CONG TY CO PHAN PHAT TRIEN CONG NGHE DPIEN TU MID VIET NAM
S8 73 16 21 Phuding Phu Luong, Quan Ha Dong, Thanh phd Ha Noi

S6 7316 21 Phudng Phu Luong

Ha béng

Ha Noi Viét Nam

Hudng dan s dung md - dun Panh Gia Nhan Vién
(Tham dinh nhan vién)
Tham dinh nhén vién

Danh gia hiéu sudt nhan vién hoat déng nhu mét phuong tién t6t d€ khuyén khich nhan vién. N6 gilp t6i uu hoa hiéu suat ciia nhan vién théng qua danh
gia thudng xuyén nguon nhan lyc.

Odoo tu dbéng hoa va don gian héa qué trinh thdm dinh.
Trudc tién, hay cai dat Mo-dun Danh gia Nhan vién.

Trudc tién, hay cai dat Mé-dun Danh gia Nhan vién.
D& tao mét ké hoach thdm dinh méi, nhap vao nat TAO. Ban sé duoc diéu hudng dén mot clra s6 méi nhu dudi day:

Tai day ban c6 thé thém tén nhan vién, ngudi quan ly, cdp dudi, dong nghiép, thai han tham dinh, cong ty cting sé gui cho ai tham dinh.
Trong Thu dé€ gli, ban cé thé soan thdo van dé, vi du Mau danh gia hiéu suat.

Sau khi nhap tat ca cac chi tiét, nhap SA LUU dé danh dau céc thay déi.

Khi nhap vao TIET KIEM, ban duoc diéu hudng dén mét clra s6 méi nhu bén dudi:

Tai day ban c6 thé xem thu cho ngudi quan ly va nhiing ngudi tham gia thdm dinh khac (dya trén lua chon).

Nh&p vao CONFIRM APPRAISAL VA GU'T HINH THUC,
Khi nhap vao, moéi nhan vién sé nhan dugc email yéu cau hoan thanh Mau danh gia hiéu sudat véi lién két tuan theo né.
Khi nh&p vao lién két, nhan vién sé dugc chuyén hudng dén trang biéu mau. Nhan vién co thé tra 10i tat ca cac cau héi va quan ly cé thé xem xét né.

Khi glri bigu m&u cho nhan vién, trang thai duoc thay d6i tir DE BAT DAU thanh SENT APPRAISAL.

Khi nh&p vao nut chinh stra, ngudi ta ¢ thé thay d6i.
Sau khi nhap xong, thdm dinh clia ban sé dugc thay d&i 1a XONG.

Ban c6 thé thay tham dinh dé tao véi trang thai clia n6 trong bang diéu khién thdm dinh.
Khi nhap vao danh gia, ban cé thé thay lich st trong cudc trd chuyén. Ban cé thé thay khi Fill dugc thuc hién, khi danh gia dugc bat dau va nhu vay.

Trong cai dat cdu hinh chung ctia Tham dinh nhan vién, ngudi ta c6 th€ dat thdi gian t6i thi€u /t6i da gilra cac lan danh gia, nhac nhd tham dinh, ngudi
tham gia tham dinh, thu mdi tham dinh.
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Nhac nhé tham dinh

Tu dong gUi 10i nhac thdm dinh qua email.
Cau hinh:

Tham dinh> Cau hinh> Nhac nhé tham dinh> Tao.

Trong tab, ngui ta cé thé chidinh tén ma théng bao sé dugc gui dén, khi nao nén gli va cha dé.

Thu muc nhéan vién
TAO NHAN VIEN
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